
 به نام خدا

 تفاهم نامه همکاری

 ......................................آقای به نمایندگی ......................................................................................این تفاهم نامه ما بین 

 :بعنوان همکار با شرایط ذیل منعقد می گردد  ..............................................بعنوان کارفرما و 

 : موضوع تفاهم نامه  -1

 : عبارتست از 

انجام امور  -راه اندازی پرتال با راه اندازی سرور و همکاری شرکت تحت قرارداد: پرتال و اینترنت -الف

 پشتیبانی سایت و اتوماسیون

دوره های  تیتر ها و زیر تیترها، اخبار و اطلاعیه ها،مدیریت و ویرایش بخش ها، منوها، زیرمنوها،ایجاد،  -

آموزشی، اتوماسیون اداری، ارسال و دریافت گزارش عملکرد ماهیانه، خدمات اینترنتی شامل ارتباط شبکه 

سیون اداری و دیگر موارد جهانی وب با سرور سایت مستقر در انجمن، رفع نواقص ارتباطات اینترنتی اتوما

 . داخلی انجمن که به صورت آنلاین امکان پذیر است

 (End users)شامل خدمات سخت افزاری و نرم افزاری کاربران نهایی : خدمات پشتیبانی و سیستم -ب

منابع  یندوز، پیکربندی حافظه موجود بر روی سیستم، مدیریت عمیر وخدمات نرم افزاری شامل نصب و ت -

شامل نرم افزار های سیستم کاربران، نصب و پاک کردن نرم افزار های عمومی و تخصصی  ینرم افزار

multimedia ،office ،compression tools ،graphic tools ،autocad ،saffe  و.... 

ت خراب و خدمات سخت افزاری شامل تست و ایرادیابی سخت افزاری رایانه های کاربران، پیدا کردن قطعا -

معیوب و جایگزین کردن با قطعات سالم، مدیریت منابع سخت افزاری و تخصیص صحیح این منابع به کاربران 

 .بر اساس میزان نیاز کاری آنها

 



مدیریت منابع شبکه ای موجود در انجمن منجمله کابل کشی های شبکه و شبکه و  ساخت و امور زیر -ج

رک های موجود در آن، مدیریت سرور و اختصاص منابع شبکه به  تلفن، مدیریت اتاق سرور، سوئیچ ها و

 ISA SERVER-Kerio: کاربران، مدیریت امور جاری کاربران در شبکه توسط نرم افزارهای تخصصی به مانند

Controler  ،Microsoft domain controller  ربین های نظارتی نصب شده ، مدیریت و کنترل دو... و

 .در محل

تحقیق، توسعه و امنیت، بررسی روند اداری و کاری انجمن بر اساس علم مهندسی نرم افزار، تجزیه و امور  -د

 ن و ارائه به رئیس مجموعهو اتوماسیو IT تحلیل و آماده سازی طرح های اصلاحی بر اساس علم روز دنیای

و بروز  ت خارجی مجموعهو نقاط ضعف ارتباطا جهت بررسی و طرح در هیات مدیره ، مطالعه بر روی حفره ها

 .یبری به جهت حفظ امور داخلی مجموعهنمودن سخت افزار و نرم افزارهای مرتبط با حوزه های امنیت سا

 ی که بر اساس دستور رئیس مجموعهغیر از حضور در سمینار مربوط به سمینار ها کلیه امورهزینه  -1تبصره 

 .محاسبه می گردد های مصوب جمهوری اسلامی ایران هبه طور جداگانه بر اساس تعرف صورت خواهد پذیرفت 

 .و حل اختلاف از تاریخ       تایپ نامه های کمیته داوری -هـ 

 :مدت تفاهم نامه  -2

در صورت رضایت کارفرما از شرایط خدمات دهی . ماه می باشد   به مدت           تا تاریخ  از تاریخ          

 .همکار قابل تمدید می باشد

 :تفاهم نامه مبلغ  -3

این مبلغ به ازای حضور تمام وقت  .می باشدبه طور خالص  ریال ه مبلغ           هر مامبلغ کل قرارداد برای 

ریال از حق الزحمه همکار کسر     و در صورت هر ساعت عدم حضور غیر موجه مبلغ  می باشدهمکار در محل 

 .می گردد

 



 .پرداخت می گرددپرداخت حق الزحمه همکار در پایان هر فصل  -2تبصره

 .به همکار تعلق نمی گیرد... هیچ گونه پرداخت مازاد بابت اضافه کاری و  -3تبصره

 :تعهدات همکار  -4

 رعایت ضوابط و مقررات اداری  -4-1

جمهوری اسلامی رعایت مسایل اخلاقی و شئونات اسلامی و پایبندی طبق موازین قوانین نظام  -4-2

 ایران

بر عهده همکار بوده و هزینه جداگانه ای پرداخت  خدمات همکار خارج از ساعت کاری کلیه -4-3

 .نمی گردد

 .ن نامه انضباطی کارکنانپایبندی به آیی -4-4

 در صورت دسترسی هر یک از مراجع قانونی به. این تفاهم نامه بعنوان امانت نزد طرفین قرار دارد – 4تبصره 

 .تفاهم نامه فوق کلیه کسورات برعهده همکار خواهد بود

 .بیمه تامین اجتماعی و مالیات این قرارداد بر عهده همکار می باشد -5تبصره 

 :تعهدات کارفرما  -5

 ؛به همکار مصوبات هیات مدیرهاعلام کلیه ابلاغات و  -5-1

 ؛همکار حق الزحمهپرداخت به موقع  -5-2

نرسیدن در مبلغ و یا حذف  قرارداد ساعتی مبلغ این قرارداد به صورت در صورت به توافق  -5-3

 .توافقی تغییر خواهد کرد

 :شرایط فسخ تفاهم نامه  -6

خدمات مطابق ماده یک تفاهم نامه توسط ی در صورت عدم رضایت کارفرما از نحوه ارایه  -6-1

 ؛همکار

 ؛تعطیلی امور مجموعه همکار وغیر موجه  غیبت -6-2



 ؛تفاهم نامه 4پایبندی به هر یک از مفاد ماده  عدم -6-3

 ؛تعطیلی مجموعه -6-4

 ؛حوادث قهری و غیر مترقبه -6-5

مختار است نسبت به فسخ تفاهم نامه اقدام در صورت به وجود آمدن هر یک از موارد فوق  کارفرما

 .نماید

 :داوری و حل اختلاف  -7

در صورت بروز . در سازش و انجام خدمات متقابل طبق مفاد این تفاهم نامه خواهند داشت سعیطرفین 

رای . اختلاف در تفسیر مفاد تفاهم نامه با انتخاب یک نفر مرضی الطرفین نسبت به حل موضوع اقدام می گردد

 .لازم الاجراست داور

 :آدرس طرفین  -8

به عنوان  ...............................................................................................................................................................

 و. .......................................................: نشانی به ............................................... آقا/و خانم کارفرما

 .به عنوان همکار.........................................: تلفن 

تبصره تهیه و تنظیم شده است که هر یک حکم واحد را  4ماده و  8این تفاهم نامه در دو نسخه، 

 .دارند

 

 

 همکار                        کارفرما                                                                                                                 

            


